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I Vi tri viéc 1am lanh dao, quéan ly
Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwong:
- C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én cac nganh, chuyén nganh
dao tao phu hgp véi vi tri viéc lam.
- Pam bao céc yéu cau vé trinh d6 1y luan chinh tri; boi dudng,
ching chi; kinh nghiém cong tac; pham chét ca nhan theo quy
dinh cua phap luat va quy dinh cua cap c6 thim quyén.
Giam dbc 1a nguoi ding dau don vi, quan 1y diéu | - Pap ung diéu kién, tiéu chuan khac cua nguoi ding dau don vi
hanh moi hoat dong thudc chirc ndng, nhiém vu, | su nghiép cong 1ap theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cua
Hang III va quyén han cta don vi; chiu trach nhiém truéc Chu cap c6 thAm quyen
1 Gidm dée tuong duong | tich UBND‘ xd, Giam dbc cac So, nganh va truée | Tiéu chudn vé ning lwe chuyén mén, nghiép vu:
trd 1én phép luat vé toan bd hoat dong ctia don vi va viée | Co nang luc lanh dao, quan 1y thuc hién tot duong 16, cha truong,
hoat dong nghé nghiép, thi hanh nhiém vu cta vién | chinh sach ciia Pang; phap luat ciia Nha nudc va cia nganh truyén
chire thuge quyén theo phén cép quéan ly va theo | thong va vin hoa trong linh vue dugc phan cong, quan 1y; c6 ning
quy dinh cua phap luat. luc nghién ctru, phan tich, du bao, danh gia, cu thé hoa chu truong,
chinh sach cua Pang; phap luat cua Nha nude; c¢6 ning lyc to chirc,
diéu hanh, tap hop, xay dung khdi doan két ndi b, quan ly, td chuc
d6i ngii can b, vién chire; c6 nang luc t6 chirc thuc hién viée kiém
tra, so két, tong két dé rut kinh nghiém; Hiéu biét vé linh vyc cong
tac, c6 kha nang dé xuat nhiing chi truong, giai phap giai quyét van
dé thuc tién lién quan dén chirc nang, nhi¢m vu cua don vi.
.| Phé Giam dbc 12 nguoi giup Giam dbc phu trach, | Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi duing:
Hang III va , Ay A 2. A L .o s A A . 1A A \ A \
. s chi dao mot s6 mat cong tdc ctia don vi; chiu | - Co6 bang tot nghiép dai hoc tré 1€n cadc nganh, chuyén nganh
Pho Giam | tuong duong , n o s IO . . A \ N A
2 dbe 6 1en. trach nhiém truéc Gidm doc va trude phap luat | dao tao phu hop véi vi tri viée lam.

v€ nhiém vu dugc phan cong. Pho Giam doc co
nhiém vu chi dao, di€u hanh, thuc hién céc

- bam bdo cac yéu cau vé trinh d6 1y luan chinh tri; boi dudng,
chung chi; kinh nghiém cdong tdc; pham chat ca nhan theo quy dinh
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nhiém vu theo linh vuc dugc phan cong va giai | cia phap ludt va quy dinh cta cap co thdm quyén.
quyét nhing van dé phat sinh thugc linh vuc phy | - Dap Gmg diéu kién, tiéu chuan khac theo quy dinh cua phap luat va quy
trach. D6i voi nhitng van dé lién quan nhiéu linh | dinh ciia cap co thdm quyén.
vuc hoic lién quan dén co quan cép trén thi phai | Tiéu chudn vé ning luc chuyén mon, nghi¢p vu:
coy kién cia Giam ddc trude khi quyet dinh. | C6 nang luc lanh dao, quan 1y thuc hién tot duong 161, chu truong,
Pbi vOi linh vue cong tac dugc phén cong hay | chinh sach cua Pang; phap luat cua Nha nudc va cua nganh truyén
iy quyén, quyét dinh ciia Pho Giam doc co6 hiéu | thong va van hoa trong linh vuc duoc phan cong, quan ly; c6 nang
Iyc nhu Giam doc. lyc nghién ctlru, phan tich, du bdo, danh gia, cu thé hoa chu truong,
chjnh sdch cua Pang; phap luat cﬁa Nha np(m; c6 nang lyc t67 chirc,
dicu hanh, tap hop, xay dung khoi doan lfét ndi by, quan ly, to chue
doi ngii can bg, vién chire; ¢6 nang lyc t6 chirc thuc hién viée kiém
tra, so két, tong két dé rat kinh nghiém; Hiéu biét vé linh vuc cong
tac, ¢ kha niang dé xuit nhiing chii truong, giai phap giai quyét van
dé thyc tién lién quan dén chiic nang, nhiém vu cia don vi.
Tiéu chudn vé trinh dg dao tgo, boi duwong:
- C6 bang tot nghi¢p dai hoc trd 1€n mot trong cac nganh, nhém
nganh, chuyén nganh dao tao phu hop vo1 vi tri viée lam.
- Pam béo céc yéu cau vé boi dudng, ching chi; kinh nghiém cong
. \ \ i A . .1, | tac; pharn chat c4 nhan. Pap tng diéu kién, tiéu chuan khac cua vi
Truong phong 1a ngudi dimg dau phong, quan ly tri T6 truong theo quy dinh cua phap lut va quy dinh cua cap co
di€u hanh moi hoat dong thudc chuc nang, & quy phap quy P
\ A A AT A > | tham quyen
\ Hang III va nhiém vy, quyén han cua t0; chiu trach nhi¢m
Truong . - X L ez % L1 Tiéu chudn vé ning luc chuyén mon, nghiép vu:
3 . tuong duong | trudc Giam doc, Pho Giam doc phu trach linh A ,
phong 1A N o lAL A 1A A . | C6 nang lyc tham muu, to chtc, quan ly, diéu hanh hoat dong cua
LS tro 1én. vuc va trudc phap luat vé toan bd hoat dong cua | z ~ .z , n R . ~
(néu co) t0; nam viing kién thic nghi€p vu chuyén nganh theo linh vuc dugc

t6; phu trach chung va truc tiép phu trach cac
linh vuc quan ly.

phan cong dam nhiém, c6 kha ning bao quéat cong viéc cua to, giai
quyét cac van dé phat sinh trong linh vie quan ly; nang luc Vé luat
phép. Nang luc nghién ctru, téng hop, danh gia, thuyét phuc, to chirc
trién khai cong viéc. Xdy dung cac chwong trinh, quy hoach, ké
hoach, dé an, du an, thudc linh vuc dugc giao. Cé kha nang thuyet
phuc, van dong, tap hop va phat huy so truong tirng vién chirc. Am




- HANG CHUC
TF%;IYI DAN(? N"GlfI : TIEU CHUAN VE TRINH PQ PAO TAO, BOI DUONG/
- NGHIE A3 A - 2 ,
STT ZLEBE HOAC MO TA CONG VIEC CUA VIVL NANG LUC CHUYEN MON, NGHIEP VU
(VTVL) NGACH
CONG CHUC
hiéu thuc tién, kinh té-xa hoi vé cong tac quan ly ddi véi linh vuc
duogc giao.
Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi duing:
- C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én mot trong cac nganh, nhom
nganh, chuyén nganh dao tao phu hop voi vi tri viée lam;
- Pam béo céc yéu cau vé boi dudng, chung chi; kinh nghiém cong
tac; pham chat c4 nhan. Pap tmg diéu kién, tiéu chuan khac cua vi
Phé Trudng phong 13 ngudi gitp Trudng phong | tri T6 phé theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh ctia cAp c6 tham
phu trach, theo ddi, chi dao mot sb mit cong tac | quyén.
Pho \ duoc phan cong, quan ly. Chiu trach nhiém trudce | Tiéu chudn vé ning luc chuyén mén, nghigp vu:
: Hang Il1 va 5 n3  chitc, quan 1y, didu hanh hoat dong cua
4 an‘ong trong duong Truong phong vé tién do, chat luong, hiéu qua C;O nang 1~1_1’c thg(rn muu, to chie, quan ly, dicu oat dong
phong 6 len cong V}@C dugc phan cong, quap ly. Truc tiép | t0; ndm virng kién jchuc nghi¢p vu chuyén nganh theo. linh vyc du’gg
(néu co) ' thuc hién va tham muu cdc nhiém vu chuyén | phan cong dam nhiém, c6 kha nang bao quat cong viéc cia to, giai
moén, nghiép vu vé linh vuc dugc phan cong, | quyét cac van dé phat sinh trong linh vie quan ly; nang luc Vé luat
quan ly. phap. Nang lyc nghién ctru, téng hop, danh gia, thuyét phuc, to chirc
trién khai cong viéc. Xdy dung cac chuong trinh, quy hoach, ké
hoach, dé an, du an, thugc linh vuc dugc giao. C6 kha ning thuyét
phuc, van dong, tap hop va phat huy so truong tung vién chirc. Am
hiéu thyc tién, kinh té-xa hoi vé cong tic quan 1y d6i voi linh vuc
duogc giao.
11 Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh
1 Dich vu linh vue Van hoa
- Thyc hién ké hoach hang nim vé nhiém vu | Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi dwing:
VTVL chuyén mon dang dam nhiém theo phan cong; - C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én nhém nganh: vin hoa, thé thao,
linh vyc - Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac ndm, | du lich; Chuyén nganh: Quan 1y van héa, quan 1y du lich, Lich s,
1.1 van hoa, Hang III quy, thang, tudn cua c nhan theo phén cong; bdo tang, thu vién, thé duc, thé thao, 4am nhac hoc, thanh nhac, sang
thé thao, - Tham gia td chuc cac hoat dong van hoa, thé | tic am nhac, biéu dién nhac cu truyén théng, dao dién san khAu,
du lich thao, du lich, nghé thuat quan chiing vao ngay 1&, | bién kich dién anh, truyén hinh, bién dao mua... Cac nganh, chuyén

hoi; tham gia cac cudc toa dam, trao d6i y kién

nganh dao tao khac phu hop véi vi tri viée lam;
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vé chuyén mon, nghiép vu; - Pam bao cac yéu cau tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh Ve
- Tham gia dé xuét phuong an dé to chuc hiéu | vi tri viéc 1am, quy dinh cua phap luét va quy dinh cua cap co tham
qua cac lop tap huén, boi dudng va huong dan | quyén. o
nghiép vu vé linh vuc vin hoa, thé thao, du lich. | Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:
- Nam viing lich str, van hoa, xi hoi cua timg vung, mién; Am hiéu
cac phuong phap quan Iy va c6 kinh nghiém vé cong tac t6 chirc va
hoat dong ctia cac thiét ché van hoa co s0;
- Nam viing kién thuc co ban vé chuyén mén, nghiép vu thudc linh
vuc phu trach; C6 nang lyc chuyén mon;
- Kha nang tham muu xay dung cac van ban theo quy dinh; C6 k¥
nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngtt hoac st dung dugc tiéng ’dﬁn toc thiéu so doi voi vién chie
cong tac ¢ vung dan tdc thi€u so theo yéu cau cua vi tri viéc lam.
Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi duwong: i
- Co6 bang tot nghi¢p Cao dang tr¢ lén nhom nganh: van hoa, thé
- Thuc hién ké hoach hang nam v& nhiém vu t}}ao, gdu 1‘1ch; Chuygfl ngar;h: Quanxly van Poa, quan ly du lich, Lich
A ) o N su, bao tang, thu vién, thé duc, thé thao, &m nhac hoc, thanh nhac,
chuyén mon dang ddm nhiém theo phan cong; . Lo 2 x A X XA
~ . A1 X A , 2 sang tac am nhac, bi€u dién nhac cu truyén thong, dao dién san
- Xay dung va thyuc hién ké hoach cong tac nam, R g S, A 1a . ; . \
B A A a khau, bién kich dién anh, truyén hinh, bién dao mua... Cac nganh,
quy, thang, tuan ctia c4 nhan theo phan cong; . .
VTVL Y S N . 1a z | chuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri viée lam;
- - Tham gia t6 chirc cac hoat dong van hoa, thé
linh vuc . A A A , X ” x| - Pam bao cac yéu cau tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh vé
. 1 thao, du lich, ngh¢ thuat quan ching vao ngay I¢,
1.2 van hoa, Hang IV hoi: h e n . 53 kid vi tri viéc lam, quy dinh cua phap luat va quy dinh cua cap c6 tham
thé thao, 91, tham gia cac cgc_)c toa dam, trao doi y kién quyen
du lich ve chuyén mon, nghiép vu, Tiéu chudn vé nang lwe chuyén moén, nghiép vu:

- Tham gia dé xuét phuong an dé to chirc hiéu
qua cac lop tap huén, boi dudng va huong dan
nghiép vu vé linh vuc vin hoa, thé thao, du lich.

- Nam viing lich str, van hoa, xi hoi cua timg vung, mién; Am hiéu
cac phuong phap quan Iy va c6 kinh nghiém vé cong tac t6 chirc va
hoat dong ctia cac thiét ché van hoa co s0;

- Nam viing kién thuc co ban vé chuyén mén, nghiép vu thudc linh
vuc phu trach; C6 nang lyc chuyén mon;

- Kha nang tham muu xay dyng cac van ban theo quy dinh; C6 k¥
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nang su dung cong nghé thong tin co ban va st dung dugc ngoai
nglr hoac sir dung dugc tiéng dan tdc thiéu s6 doi vdi vién chuc
cong tac ¢ vung dan tdc thi€u so theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

1.3

VTVL
linh vuc

thong tin,

truyén
thong

Hang III

Xay dung ké hoach hang nam vé cong tac tuyén
truyén dugc giao va to chic thyc hién sau khi
dugc phé duyét.

- Truc tiép bién soan, thiét ké, trinh bay céac thé
loai tin tuc, tai liéu tuyén truyén; thyc hién tuyén
truyén béng tin tirc, 101 ndi truc tiép, thuyét
minh, thuyét trinh dé& cuong, bién tip da duoc
duyét.

- Tham gia t6 chitrc, dan dung chuong trinh, tiét
muyc van ngh¢, tuyén truyén luu dong; truc tiép
biéu dién cac tiét muc van nghé phuc vy nhiém
vu chinh tri.

- Tham gia thiét ké, dan dung céc trién 1am, co
dong tryc quan tai chd va luu dong; truc tiép xay
dung dé cuong tong quat, dé cuong chi tiét, bién
tap, chi thich hinh anh theo chii d&, viét bai,
thuyét minh noi dung trién 13m tai chd va luu
dong.

- Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tudn cta c4 nhin theo phan cong.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwong:

-Co béng t6t nghiép dai hoc tré 1én; Nhom nganh: Thong tin, tuyén
truyén, Nghé thuat trinh dién, nghé thuat nghe nhin..; Chuyén
nganh: Sang tac 4&m nhac, Thanh nhac, Biéu dlen nhac cu truyén
thong, bién kich san khau bién kich dién anh, truyen hinh, bién dao
mua, huan luyén mua;.

- Pam bao cic yéu cau tleu chuan, diéu kién khac theo quy dinh vé
vi tri viée lam, quy dinh cua phap luat va quy dinh cua cap co thim
quyén.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén moén, nghiép vu:

- Nam vitng chu truong, dudng 16i cta Dang, chinh sach, phap luat
ciia Nha nudce vé hoat dong tuyén tmyen Nim dugc phuong phap
t6 chirc, hinh thic hoat dong tuyén truyén; Co6 hiéu biét vé lich str,
van hoa, xa hoi trén dia ban dugc phan cong quan ly; Co kién thire
vé linh vuc vin hoa, nghé thudt; c6 mot trong cac k¥ nang: Thuyét
minh, thuyét trinh, biéu dién nhac cy, biéu dién van nghé, héi hoa,
thiét ké, thi cong cd dong truc quan hodc cac ky nang nghiép vu
khac phu hop véi hinh thirc tuyén truyén; Str dung thanh thao cac
phuong tién, thiét bi k¥ thuat phuc vu yéu cau nhiém vu;

- Nam viing kién thyc co ban vé chuyén mon, nghiép vu thudc linh
vuc phu trach; C6 nang luc chuyén mon;

- Kha nang tham muu xay dung cdc van ban theo quy dinh; Co ky
nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va s dung dugc ngoai
nglt hodc str dung duoc tleng dan toc thleu s6 ddi véi vien chuc
cong tac & Vung dan toc thiéu s6 theo yéu cau cia vi tri viéc lam.

1.4

VTVL
linh vuc

Hang IV

Xay dung ké hoach hang nam vé cong tac tuyén
truyén duoc giao va to chirc thyc hién sau khi

Tiéu cl{uan vé trinh dg dao tgo, boi dwong:
- Co bang tot nghi¢p cao dang tr¢ 1én; Nhém nganh: Thong tin,
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thong tin, duogc phé duyét. tuyén truyén, Ngh¢ thuét trinh dién, nghé thuat nghe nhin..; Chuyén
truyén - Truc tiép bién soan, thiét ké, trinh bay céac thé nganh: Sang tac &m nhac, Thanh nhac, Biéu dlen nhac cu truyén
thong loai tin tuc, tai liéu tuyén tmyén; thuc hién tuyén thong, bién kich san khau, bién kich dién anh, tmyen hinh, bién dao
truyén bang tin tc, 10i ndi tryc tiép, thuyét | maa, huan luyén muas;...
minh, thuyét trinh dé cuong, bién tdp da dugc | - Bam bdo cac yéu cau tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh vé
duyét. vi tri viéc 1am, quy dinh cua phép ludt va quy dinh ctia cip c6 thim
- Tham gia t6 chirc, dan dung chuong trinh, tiét quyeén.
muc van ngh¢, tuyén truyén luu dong; truc tiép | Tiéu chudn vé ning luc chuyén mon, nghiép vu:
biéu dién cac tiét myc van nghé¢ phuc vu nhiém | - Nam viing chu _truong, duong 16i cuia bang, chinh sach, phap luat
vu chinh tri. ciia Nha nudce vé hoat dong tuyén truyen Nim dugc phuong phap
- Tham gia thiét ké, dan dung cac trién lam, ¢o | t6 chure, hinh thic hoat dong tuyén truyén; C6 hiéu biét vé lich sir,
dong truc quan tai chd va luu dong; truc tlep xdy | van hoa, x4 hoi trén dja ban duoc phan cong quan ly; C6 kién thirc
dung dé cuong tong quat, d& cuong chi tlet bién | vé linh vyc van hoa, nghé thuat; c6 mot trong cac ki nang: Thuyét
tap, cha thich hinh anh theo chii dé, viét bai, | minh, thuyét trinh, biéu dién nhac cuy, biéu dién vin nghé, hdi hoa,
thuyét minh noi dung trién 1am tai ch6 va luu | thiét ké, thi cong c¢6 dong truc quan hodc cac ki nang nghiép vu
dong. khac pht hop vé6i hinh thire tuyén truyén; Sir dung thanh thao céac
- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac ndm, | phuong tién, thiét bi ky thuét phuc vu yéu cAu nhiém vu;
quy, thang, tun cta ca nhan theo phan cong. - Nam viing kién thuc co ban vé chuyén mén, nghiép vu thudc linh
vuc phu trach; C6 nang lyc chuyén mon;
- Kha nang tham muu xay duyng cac van ban theo quy dinh; C6 k¥
nang su dung cong nghé thong tin co ban va st dung dugc ngoai
ngir hodc str dung dugc tiéng dan tdc thiéu s6 ddi voi vién chiic
cong tac & ving dan toc thiéu sd theo yéu cau cia vi tri viéc lam.
2 Dich vu Nong nghiép
- Tham gia tham muu xay dung ké hoach, cac van | Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi dwong:
VTVL ban huéng dan lién quan dén linh vuc thudc | - C6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én mot trong cic nganh, nhom
71 linh vye Hang 11 nhiém vu cua khuyén néng vién. Nghién ctru, xay | nganh sau:
' khuyén : dung, d¢ xuat: cac quy dinh, quy ché, quy trinh k¥ | + Nhom nganh: Nong, 1am nghi¢p va thuy san;
nong thuat, tai liéu hudng din chuyén mon nghiép vu | + Chuyén nganh: Nong nghiép, Khuyén néng, Chin nudi, trong trot,
chuyén nganh dugc giao cua don vi su nghiép; Bao vé thuc vat hodc cac nhém nganh, chuyén nganh dao tao khac
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- Tham gia t6 chuc trién khai, thuc hién cac cong
viéc, nhi¢m vu khac duoc giao.

phu hop véi vi tri viée lam;

- Pam bao cic yéu cau, diéu kién vé bdi dudng, chimg chi; kinh
nghiém cong tac; pham chit c4 nhan d6i véi hang chirc danh nghé
nghi€p hang III theo quy dinh.

Tiéu chudn vé ning liee chuyén mén, nghiép vu:

- Am hiéu phap luat chuyén nganh linh vuc khuyén nong va quy dinh
phép luat khéc co lién quan;

- Nim vimng quy dinh, tiéu chuan _phuong phap khao sat, thuc
nghiém; cach thu thap va yéu cau vé sb liéu, théng tin dé phuc vu cho
cong viéc chuyén mon dam nhi¢m;

- C6 kha thyc hién tbt cong tac xay dung van ban; Trién khai thuc hién
van ban; Kiém tra thuc hién van ban; Thuc hién hoat dong chuyén mén
nghiép vu;

- C6 ky nang sir dung cong ngh¢ thong tin, sir dung ngoai ngir hodc
tleng dan toc thleu s6 dbi véi vién chire cong tac & ving dan toc thiéu
sO theo yéu cAu cta vi tri viéc lam.

2.2

VTVL

linh vuc
khuyén
nong

Hang IV

- Tham gia tham muu xay dung ké hoach, cic vin
ban hudng dan lién quan dén linh vuc thudc
nhiém vu ctia khuyén nong vién. Nghién ctru, xay
dung, dé xuat: cac quy dinh, quy ché, quy trinh k¥
thuat, tai liéu huéng dan chuyén mén nghiép vu
chuyén nganh duoc giao cia don vi sy nghiép;

- Tham gia to chire trién khai, thuc hién cac cong
viéc, nhiém vu khéc dugc giao.

Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi duwong:

- C6 bang tt nghiép cao dang trd 1én mot trong cac nganh, nhom
nganh sau:

+ Nhom nganh: Nong, 1am nghi¢p va thuy san;

+ Chuyén nganh: Nong nghiép, Khuyén néng, Chin nudi, trong trot,
Bao vé thuc vat hoac cac nhém nganh, chuyén nganh dao tao khac
phu hop véi vi tri viée lam;

- bam bao cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng, ching chi; kinh
nghiém cong tac; pham chat ca nhan d6i v6i hang chic danh nghé
nghiép hang III theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang luwc chuyén mén, nghiép vu:

- Am hiéu phap luat chuyén nganh linh vuc khuyén nong va quy dinh
phap luat khéc c6 lién quan;
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- Nam vimng quy dinh, tiéu chuan _phuong phap khao sat, thuc
nghiém; cach thu thap va yéu cau vé sb liéu, thong tin dé phuc vu cho
cong viéc chuyén mon dam nhi¢m;

- C6 kha thyc hién tdt cong tac xay dung van ban; Trién khai thuc hién
van ban; Kiém tra thyc hién van ban; Thuc hién hoat dong chuyén méon
nghi¢p vu;

- C6 ky nang sir dung cong ngh¢ thong tin, sir dung ngoai ngir hodc
tleng dan tdc th1eu s6 dbi véi vién chire cong tac & ving dan toc thiéu
sO theo yéu cau cta vi tri viéc lam.
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VTVL vé
vat nudi
tha y

Hang II1

- Tham gia tham muu xay dung ké hoach, cac van
ban huéng din lién quan dén linh vuc thudc
nhiém vu ciia Chan doan bénh dong vat. Nghién
ctru, tham muu xdy dung, dé xuét: cac quy dinh,
quy trinh, phuong 4n k¥ thuat, dé tai nghién ctu
khoa hoc vé chian doan bénh dong vat, tai liu
huéng dan chuyén moén nghiép vu chuyén nganh
duogc giao cua don vi su nghiép;

- Tham gia td chuc trién khai, thuc hién cac cong
viéc, nhiém vu khéc dugc giao.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwing:

- Co bang tot nghiép dai hoc trd 1én mét trong cac nganh, nhoém
nganh sau:

+ Nhom nganh: Nong, 1am nghi¢p va thuy san;

+ Chuyén nganh: Chéan nudi, thu y hodc cac nhom nganh, chuyén
nganh dao tao khac phu hop voi vi tri viéc lam;

- bam bao cac yéu clu, diéu kién vé boi dudng, ching chi; kinh
nghiém cong tac; pham chat c4 nhan ddi v6i hang chirc danh nghé
nghi¢p hang III theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mén, nghiép vu:

- Nédm vimg cic vin ban quy pham phap ludt chuyén nganh chan
doan bénh dong vat va quy dinh phap luat khac co lién quan; hiéu
biét va van dung mét s6 linh vuc chuyén mon c¢6 lién quan dén cong
tac chan doan bénh dong vat;

- C6 kha nang trién khai thuc hién t6t cac nhiém vu chuyén moén vé chan
doéan bénh dong vat;

- C6 k¥ nang suir dung cong ngh¢ thong tin, sir dung ngoai ngir hodc
tleng dan toc thleu s6 ddi véi vién chie cong tac & ving dan toc thiéu
s theo yéu ciu ctia vi tri viée lam.
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VTVL vé
vat nudi

Hang IV

- Tham gia tham muu xay dung ké hoach, cac vin
ban hudng dan lién quan dén linh vuc thude

Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi duwéng:
- Co6 bang tot nghiép cao dang tré 1én mot trong cac nganh, nhém
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thuy nhiém vu ciia Chan doan bénh dong vat. Nghién | nganh sau:
ctru, tham muu x4y dung, dé xuét: cac quy dinh, | + Nhém nganh: Nong, 1am nghiép va thuy san;
quy trinh, phuong 4n k¥ thuat, dé tai nghién ctru | + Chuyén nganh: Chan nudi, thu y hodc cic nhém nganh, chuyén
khoa hoc vé chan doan bénh dong vat, tai liéu | nganh dao tao khac phu hop vai vi tri viéc lam;
hudng dan chuyén mon nghiép vu chuyén nganh | - Pam bao cic yéu cau, diéu kién vé bdi dudng, ching chi; kinh
duoc giao cua don vi su nghi¢p; nghiém cong tac; pham chat c4 nhan ddi véi hang chirc danh nghé
- Tham gia t6 chic trién khai, thyc hién cac cong | nghiép hang III theo quy dinh.
viéc, nhi¢m vu khac duoc giao. Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mén, nghiép vu:
- Nédm vimg cic van ban quy pham phap ludt chuyén nganh chan
doan bénh dong vat va quy dinh phap luat khac c6 lién quan; hiéu
biét va van dung mot s6 linh vure chuyén mén c6 lién quan dén cong
tac chan doan bénh dong vat;
- C6 kha nang trién khai thuc hién t6t cac nhiém vu chuyén moén vé chan
doan bénh dong vat;
- C6 ky nang sir dung cong ngh¢ thong tin, sir dung ngoai ngir hodc
tleng dan tdc thleu sO ddi vai vién chic cong tac & ving dan toc thiéu
sO theo yéu cau ctia vi tri viéc lam.
Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwing:
- Tham gia tham muu xay dung ké hoach, cac van | - C6 béing ot nghiép dai hoc tré 1én mot trong céc nganh, nhém
ban hudéng din lién quan dén linh vyc thude nganh sau:
nhiém vu ciia Kiém nghiém cay trong. Nghién | + Nhém nganh: Nong nghiép, 1am nghiép;
VTVL v clru, tham muu xdy dung, d¢ xudt: cac quy dinh, | + ?huyél‘l nganh: }\Iéng‘ 1am ‘két h(_)‘p,’khoa‘ hoc Cél,}., tI"f\)l’lrg hAoéc‘ cac
25 thyc vat, Hang 111 quy trinh, phuong 4n ky thuat, dé tai nghién ctru | nhom nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hgp véi vi tri viéc lam,;

ciy trong

khoa hoc vé kiém nghiém cay trong, tai liu
huéng dan chuyén mon nghiép vu chuyén nganh
duoc giao cua don vi su nghi¢p.
- Tham gia to chire trién khai, thuc hién cac cong
viéc, nhi¢m vu khac duoc giao.

- bam bao cac yéu clu, diéu kién vé boi dudng, ching chi; kinh
nghiém cong tac; pham chat c4 nhan ddi v6i hang chirc danh nghé
nghi¢p hang III theo quy dinh.

Tiéu chudn vé ning liee chuyén mén, nghiép vu:

- Nim vimg cac van ban quy pham phap luat chuyén nganh chan
doan bénh dong vat va quy dinh phap luat khac co lién quan; hiéu
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biét va van dung mét s6 linh vuc chuyén mon c¢6 lién quan dén cong
tac kiém nghiém cay trong;

- C6 kha nang trién khai thuc hién tot cac nhiém vy chuyén mon vé
kiém nghiém cay trong;

- C6 ky nang sir dung cong ngh¢ thong tin, sir dung ngoai ngir hodc
tleng dan tdc th1eu s6 dbi véi vién chie cong tac & ving dan toc thiéu
s0 theo yéu cau cta vi tri viéc lam.

2.6

VTVL vé
thuc vat,
cay trong

Hang IV

- Tham gia tham muu xay dung ké hoach, cac van
ban huéng dan lién quan dén linh vye thude
nhiém vu cua Kiém nghiém cay trong. Nghién
ctru, tham muu xdy dung, dé xuét: cac quy dinh,
quy trinh, phuong an ky thuat, dé tai nghién ciu
khoa hoc vé kiém nghiém cay trdng, tai lidu
huéng dan chuyén moén nghiép vu chuyén nganh
duogc giao cua don vi su nghiép.

- Tham gia td chuc trién khai, thuc hién cac cong
viéc, nhiém vu khéc dugc giao.

Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi duwong:

- C6 bang t6t nghiép cao dang trd 1én mot trong cac nganh, nhom
nganh sau:

+ Nhom nganh: Nong nghiép, 1am nghiép;

+ Chuyén nganh: Néng 1am két hop, khoa hoc cay trdng hodc cac
nhom nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hop vai vi tri viée lam;
- bam bao cac yéu clu, diéu kién vé boi dudng, ching chi; kinh
nghiém cong tac; pham chét c4 nhan d6i v6i hang chic danh nghé
nghi¢p hang III theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:

- Nim vimg cac van ban quy pham phap luat chuyén nganh chan
doan bénh dong vat va quy dinh phap luat khac c6 lién quan; hiéu
biét va van dung mot so linh vuc chuyén mén c6 lién quan dén cong
tac kiém nghiém cay trong;

- C6 kha nang trién khai thuc hién tot cac nhiém vu chuyén mén veé
kiém nghiém cay trong;

- C6 k¥ nang sir dung cong ngh¢ thong tin, sir dung ngoai ngir hodc
tleng dan toc thleu s6 dbi véi vién chie cong tac & ving dan toc thiéu
s6 theo yéu cau ctia vi tri viéc lam.
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3 Dich vu sy nghi€p Quan ly doé thi
Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwong:
- Co bang tot nghiép dai hoc tro 1én nganh, nhém nganh sau: Quy
’ ' , hoach ving va do thi; Xay dung; Kién truc; Quy hoaqh do thi; Quy
Thuyc hién cong tac phoi hgp UBND cép xa tién hanh | hoach xay dung; Quan Iy do thi; Luat; Quan Iy dat dai; Trac dia; Quan ly
kiém tra thi€t 1ap ho so ban dau cac truong hop vi | d6 thi va cong trinh, Dia chinh; Tai nguyén méi trudng hodc nganh,
pham trén linh vyc dat dai, xdy dung, tham muu cho | nhém nganh dao tao phit hop véi yéu cau vi tri viée lam;
lanh dao UBND cap xa va lanh dao Trung tam trinh , s EUE U U , Do .
VTVL UBND chp x3 xir Iy theo tham quyén, dung quy dinh | - ]?am bao cac yeu cau, diéu kién vé boi Fiuong chung chi do6i voi
Quan ly phap luat. Theo dai, thyc hién cac Quyét dinh xu Iy | chic danh nghé nghiép hang IIT theo quy dinh.
31 quy Hano III vi pham hanh chinh cia UBND cap xa da ban hanh, | Tiéuy chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:
’ hoach ang don doc thuc hién cac Quyet dinh xur Iy vi pham hanh < . 2 , iAa , N
e , . AR x| - Nang lyc tham muu, phy trach to chuc, thyc hién cong tac thudc
moi chinh cua UBND cap xa da ¢o6 hiéu lyc; tham muu dé - A A T x X A A 1A <
. PO . ~ Y 2o, - pham vi linh vuc dugc phan cong, cé kha nang lam viéc doc 1ap hoac
truong xudt bien phap cudng ché va phoi hop to chuc cudng phdi hop theo nhém. Nang luc tham muu, xdy dung, thuc hién, cac
ché thuc hién cac Quyét dinh xu ly vi pham hanh hia ; d . : 1‘, hoach ’ e T Y
chinh cua UBND cap xa. Phan cong, don doc luc niem vy duoc glao ve Q}lan ¥ Quy hoac
luong phu trach dia ban cip xd. Thuc hién mot sé | - Nang luc tham muu, t6 chirc thyc hién cac chu truong, chinh sach
nhiém vy khac theo su phan cong cta lanh dao Doi cua Pang va Nha nudc; xdy dyng chuong trinh, quy hoach, ké
hoach, dé€ an, t6 chtc, quan ly, gidm sat cac hoat dong theo chiic
nang, nhi¢m vuy. Co6 k¥ nang str dung cong nghé¢ thong tin co ban.
Tham muu xdy dung ké hoach }6 chtic kiém tra | Tiéu chudn vé trinh dg dao tao, bdi dwong:
thuong xuyén cong tic chong lan, chiem via h¢, | - C6 bang tot nghi¢p dai hoc tré 1én nganh, nhom nganh sau: Quéin
VTVL long duong lam noi kinh doanh budn ban; phoi | Iy dat dai; Dia chinh; K¥ thuit xdy dung; Ky thuat co so ha tang; Luat
quan 1y ha hop véi cac don vi c6 lién quan lam tot cong tic | hoic nganh, nhom nganh dao tao phu hop véi yéu cau vi tri viéc
3.2 téng ks ) Hang III dé’im bao trét‘tl_r d6 thi. Tham muu, d¢ xuat UBND lam;
th Aty cap xa va dé nghi UBND phuong, xa xu 1y céac , s U Y ) Do .
ua trudng hop vi pham theo thdm quyén trén finh | l?arn bao cdc yéu cau, dicu kién ve boi QHong chung chi doi voi
vuc ha tang k§ thuat. Phan cong, don doc luc chire danh?ngh‘e nghi¢p hang III theo quy dinh.
lugng phu trach dia ban phuong, xa. Thuc hién | Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:
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mot s6 nhi¢m vu khac theo sy phan cong cia lanh | - Nam dugc chu truong, duong 161 cia Dang, chinh sach, phap ludt coa Nha
dao Do nudc, chién luogc phat trién nganh; kién thirc chuyén moén, nghiép vu vé linh
VUC;
- C6 ning luc phan tich, tong hop, nhiing van dé dugc giao tham
muu, quan ly. C6 k¥ nang stir dung cong nghé thong tin co ban.
4 Dich vu vé quan ly dat dai
Tiéu chudn vé trinh dj dao tgo, boi dwing
- C6 bang tot nghi¢p dai hoc trd 1én mot trong cadc nganh, nhém
nganh sau: ’ ’ ‘
+ Nhoém nganh: Pia chat hoc, K thuat tréq dia ban do ’
+ Chuyén nganh: Dia chinh, Quy hoach dat dai, Hé thong thong tin
- Lap, t6 chic thuc hién phuong 4n bodi thuong, quan Aly d‘at dfl’ B‘mh gla va quan tm, bat dQP g san, Qua}n ly ,tal
x . . A . \. 14 | nguyén va moi truong, kinh té, tai chinh- ngan hang, hodc nhom
ho trg, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat; N n \ , . R P A
A O < 1.3 . nganh, chuyén nganh khac phu hop véi yéu cau vi tri viée lam;
A - Chi trd tién dén bu giai phong mat bang cac dw | = . o T s U TR L T , A £
VTVL vé , , A 1A LA D LR z 1.~ | Pdm bdo cac yéu cau, dieu kién ve boi dudng chirng chi; pham chat
AP an duogc uy quyén; 1ap bdo cao tong hop s ligu | , o .< 7. , A o .
dat dai, . \ b . Cre , .| canhan do6i voi hang chirc danh nghé nghiép hang III theo quy dinh.
4.1 e 1 Hang III chi tra dén bu gidi  phong mait; 2
giai phong A, A A \ Tiéu chudn vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:
oS - Thuc hién cac dich vu trong viéc boi thuong,
mat bang X e g N % <4 £ | - Ndm virng cac van ban quy pham phap luat vé do dac ban do, hé
ho tro, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat; dau
i4 quyén sir dung dit theo quy dinh cita phap thong tiéu chuan quy chuan k¥ thuét trong linh vuc do dac ban do;
ig ~ : : hiéu biét vé mot sé linh vuc chuyén mon khac cé lién quan dén
uat. A . o AA
cong tac do dac t)an do; ‘
-Co lghé nang trién khai thuc hién cac nhiém vu chuyén moén vé do dac
bén do;
- C6 ky nang st dung cong nghé thong tin, s dung ngoai ngir hodc
tleng dan toc thleu s6 dbi voi vién chirc cong tac ¢ ving dan toc
thiéu sb theo yéu cAu cua vi tri viée lam.
VTVL vé - Thyc hién nhiém vu chuyén mon nghi€p vu | Tiéu chudn vé trinh dp dao tgo, boi duwong:
4.2 quén\l;’/ du Hang I1I theo chirc nang, nhi¢ém vu cua do*r} vi. Tham gNia - C6 bang tot nghi¢p dai hoc trd 1én mot trong cadc nganh, nhém
an dau tu nghién ctru, xay dung quy ché, hudéng dan | nganh sau: Xay dung dan dung va cong nghi¢p, Giao thong, Thuy
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chuyén mon vé quan ly du an dau tu xay dung. | loi, Dia chat, Cép thoat nude, Dién hodc cac nganh, chuyén nganh
Chu tri hodc tham gia nghién ctru dé tai, dé an | phu hop véi yéu cau vi tri viéc lam.
nham d6i méi, hoan thién co ché quan 1y, nang | - Pam bao cic yéu cau, diéu kién vé bdi dudng ching chi; pham
cao hiéu lyc, hiéu qua hoat dong quan 1y du an | chat ca nhan d6i voi hang chirc danh nghé nghiép hang I1I theo quy
dau tu xay dung. Tham gia chuén bi noi dung | dinh.
cho cac cudc hoi thao chuyén mon, nghiép vu. Tiéu chudn vé nang lwe chuyén moén, nghiép vu:
- Tham gia t0 chuc trién khai, thyc hién cac cong | - C6 nang luc tham muu, t6 chirc, thuc hién cong tac thudc linh
viéc, nhiém vu khac dugce giao. vuc tu van, giam sat thi cong xdy dung;
- C6 nang lyc nghién cuu, téng hop, phan tich, danh gia, thuyet
phuc, t6 chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat
sinh, xur Iy cac tinh huong thudc linh vue dugc giao;
- C6 nang lyc, kha ning 1am viéc doc lap hoic phdi hop theo nhom.
5 Nhoém dich vu cong ich khac
Thuyc hién cong tac phbi hop UBND phuong, xa tién Tieu cl‘tuan e trinh d9 ddo tgo, boi duong:
hanh kiém tra thiét 1ap hd so ban d4u cac truong hop | - CO bang tot nghi€p dai hoc tré 1én nganh, nhom nganh sau: Quy
vi pham trén linh vuc dat dai, xay dung, tham muu hoach ving va d6 thi; Xay dung; Kién truc; Quy hO@C,h do thi; Quy
cho lanh dao UBND cép xd va lanh dao Pi trinh | hoach xay dung; Quan ly d6 thi; Luat; Quan 1y dat dai; Trac dia; Quén Iy
VTVL UBND cép xi xtt Iy theo thdm quyén, dung quy dinh | d6 thi va cong trinh, Dia chinh; Tai nguyén moéi trudng hodc nganh,
Dich vu phép ludt. Theo ddi, thuc hién cac Quyet dinh xir Iy | nhém nganh dao tao phit hop véi yéu cau vi tri viée 1am;
méi vi pham hanh c;hinh cua UBND cap xa d-a ban hanh, | _ DPam bao cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng chung chi ddi véi
5.1 ) Hang 111 don doc thyc hién cac Quyét dinh xir 1y vi pham hanh - © yeu cad, - duong g
truorng chinh ctia UBND cAp xa da c6 hiéu lyc; tham muu d@é | chuc danh nghé nghiép hang III theo quy dinh.
(Eac thai, xuat bién phép cudng ché va phdi hop o chic cudng | Tiéu chudn vé ning lwe chuyén mén, nghiép vu:
cay xanh) ché thuc hién cac Quyét dinh xir Iy vi pham hanh

chinh cua UBND céip xa. Phan cong, don dbe luc
lugng phu trach dia ban phuong, xa. Thuc hién mdt
s6 nhiém vu khac theo su phan cong cua lanh dao
Trung tam.

- Nang lyc tham muu, phu trach t6 chue, thuc hién cong tac thude
pham vi linh vuc dugc phan cong, cé kha nidng lam viéc doc 1ap hodc
phéi hop theo nhom. Nang lyc tham muu, xdy dung, thuc hién, cac
nhi¢m vy dugc giao vé Quan 1y Quy hoach;

- Niang luc tham muu, t6 chirc thuc hién cac chu truong, chinh sach




14

- HANG CHUC
T]%;IYI DANH NGHE A . o S DUGN
- NGHIEP AT A - > TIEU CHUAN VE TRINH PQ PAO TAO, BOI D G/
STT ZLEBE HOAC MO TA CONG VIEC CUA VIVL NANG LUC CHUYEN MON, NGHIEP VU
(VTVL) NGACH
CONG CHUC
cia Dang va Nha nudc; xdy dung chuong trinh, quy hoach, ké
hoach, dé an, to chirc, quan 1y, giam sat cac hoat dong theo chirc
nang, nhi¢m vu. C6 k¥ nang str dung cong nghé¢ thong tin co ban.
Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi dwong:
) | -Co bang tot nghiép cao dang tré 1én nganh, nhom nganh sau: Quy
Thyc hi¢n cong tac phoi hop UBND phuong, xé tién | hoach ving va do thi; Xay dung; Kién triic; Quy hoach do thi; Quy
hanh kiém tra thiét 14p ho so ban dau cdc truong hop | hoach xay dung; Quéan Iy d6 thi; Luat; Quan 1y dat dai; Tric dia; Quan Iy
vi pha;lm trén linh vue df‘t d?i’ {‘53: dung, thafl? MUt | 36 thi va cong trinh, Pia chinh; Tai nguyén moi truong hodc nganh,
cho lanh dao UBND cdp xa va lanh dao BOI trinh | o nganh dao tao phu hop voi yéu ciu vi tri vide lam
VTVL UBND cap xa xtr ly theo thdm quyén, ding quy dinh . N N ) o
Dich vu phap luat. Theo ddi, thyc hién cac Quyét dinh xir Iy | - Pam bao cac yéu cau, diéu kién ve boi fiuong chirg chi doi véi
moi viA ph%m hanh gpinh’ cla UPND cé[q) x?i qa ban hé‘nh, chirc danh nghé nghi¢p hang III theo quy dinh.
5.2 truong Hang IV dOIl dOC thuc hién cAac Q~uy~et qu’lhAXlI ly vi pham hanlg Tiéu chudn vé néng lwe chuyén mén, nghigp vu:
] > chinh cua UBND cap xa da co hiéu lyc; tham muu de . , 2 4. o , .
(rac thai, xudt bién phap cudng ché va phdi hop b chirc cudng | - Nang‘h{c tham muru, p}}u tr?ch to, chuﬂc, :chuc ‘hlcn‘ Acongir taiz thu?c
cay xanh) ché thuc hién cic Quyét dinh xtr 1y vi pham hanh phgm vi linh vuc dugc phan cong, c6 kha nanAg lam viéc doc lfaAp hoe_?c
chinh ciia UBND cap xi. Phan cong, don dbc luc phoi hop theo nhém. Néang lyc tham muu, xay dung, thuc hién, cac
lugng phu trach dia ban phuong, xa. Thyc hién mot nhiém vy dugc giao vé Quan ly Quy hoach;
s6 nhi¢m vy khac theo sy phan cong ciia linh dao | - Nang lyc tham muu, t6 chirc thuc hién cac chi trwong, chinh sach
Trung tam. cia Pang va Nha nuéc; xdy dung chuong trinh, quy hoach, ké
hoach, dé an, to chirc, quan 1y, giam sat cac hoat dong theo chirc
nang, nhi¢m vu. C6 k¥ nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban.
VTVL - Tham gia xdy dung cac dé cuong thiét ké trung | Tiéu chudn vé trinh d dao tao, boi dwing:
Dich vu bay gi6i thiéu di san vin héa; phuong an tu bo, | - C6 bang tot nghi¢p dai hoc tr¢ 1én nhém nganh: Ngh¢ thuét, Nghé
vé quan ly ton tao di tich va xay dung moi, stra chira bao | thuét trinh dién..; Chuyén nganh: Diéu khic biéu dién nhac cu
53 di tich van Hang ITI tang; dé an bao ton va phat huy gia tri di san vin | truyén théng Quan ly di san van hoa; Quan ly van hoa; Khao co;
’ hoa (dinh, : hoa phi vat thé. Vian hoa céc dan toc thi€u so, bdo tang hoc... Cac nganh, chuyén
dén, chua - Xay dung hd so hién vat, hd so di tich, ho so di | nganh dao tao khac phu hop voi vi tri viée lam.
dugc cong san van hoa phi vat thé dat cac tiéu chuan khoa | - Pam bao cic yéu cau tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh ve
nhan, hoc; phan tich, xac dinh so bo gia tri cia hién | vi tri viéc 1am, quy dinh ctia phap luat va quy dinh cta cip c6 tham
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nghia vat, di tich, di san van hoa phi vat thé phu hop | quyén.
trang liét v6i cac két luan khoa hoc da dugc cong nhan dé | Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:
sy) chuan bi cho viéc quyét dinh nhap hién vét vao | - Nam viing chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat
kho bao quan hodc dang ky hién vat vao so kiém | ciia Nha nudc, chién luoc phat trién trong linh vuc bao vé va phat
ké budc dau; 1ap danh muc va tu liéu hoa di san | huy gid tri di san vén héa.
van hoa phi vat thé. - Ndam vitng kién thire co ban vé chuyén mén, nghiép vu thudc linh
- Kiém tra, danh gia tinh trang hién vat, dé xuét | vuc phu trach; Co6 nang lyc chuyén mon.
ké hoach bao quan, tu bd, sip xép hién vat trong | - Kha ning tham muu xay dung cac van ban theo quy dinh; C6 k¥
kho bao quéan theo hé thong diing quy dinh. ndng st dung cong nghé thong tin co ban va st dung duoc ngoai
ngir hodc str dung duoc tiéng dan toc thiéu sé ddi voi vién chiic
cong tac & ving dan toc thiéu sb theo yéu ciu ciia vi tri viée lam.
Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwong:
- Tham gia xdy dung cac dé cuong thiét ké trung | - C6 bang tét nghiép cao dang trd 1én nhom nganh: Nghé thuat,
bay gi6i thiéu di san van hoa; phuong an tu bd, | Nghé thuat trinh dién..; Chuyén nganh: Piéu khic biéu dién nhac cu
ton tao di tich va xdy dung mdi, stra chita bao | truyén thong Quan ly di san van hoa; Quan 1y vin hoa; Khao cd;
VTVL tang; dé an bao ton va phat huy gia tri di san van | Van hoa cic dan toc thiéu sb, bao tang hoc... Cac nganh, chuyén
Dich vu hoa phi vat thé. nganh dao tao khéac phu hop véi vi tri viée lam.
vé quan ly - Xay dung hd so hién vat, hd so di tich, hd so di | - Pam bao céc yéu cau tiéu chuan, diéu kién khéac theo quy dinh vé
di tich van san van hoa phi vat thé dat cac tidu chuan khoa | vi tri viéc 1am, quy dinh cua phap lut va quy dinh ciia cap c6 tham
hoa (dinh, hoc; phan tich, xadc dinh so by gid tri cua hi¢n quyén
5.4 dén, chua Hang IV vat, di tich, di san van hoa phi vat thé phu hop | Tiéu chuin vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:
dugc cong v6i cac két luan khoa hoc da dugc cong nhan dé | - Nam viing chu truong, duong 101 cua Dang, chinh sach, phap luat
nhan, chuén bi cho viéc quyét dinh nhap hién vat vao | cia Nha nudc, chién luoc phat trién trong linh vuc bao v€ va phat
nghia kho bao quan hodc ding ky hién vat vao so kiém | huy gid tri di san van hoa.
trang li¢t ké budc dau; 1ap danh muc va tu liéu hoa di san | - Nam vitng kién thitc co ban vé chuyén mén, nghiép vu thuéc linh
s¥) vian hoa phi vat thé. vuc phu trach; Co6 nang lyc chuyén mon.

- Kiém tra, danh gia tinh trang hién vat, dé xuét
ké hoach bao quan, tu bo, sap xép hién vat trong
kho bao quan theo hé thong dung quy dinh.

- Kha nang tham muu xay dung cdc van ban theo quy dinh; Co ky
nang st dung cong nghé thong tin co ban va st dung dugc ngoai
ngit hodc sit dung duogc tiéng dan toc thiéu sb ddi véi vien chirc
cong tac & ving dan toc thiéu sd theo yéu cau cia vi tri viéc lam.
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» . . . Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:
T}?‘I cAtlep Athuc };lleAn va th;a I113 Eluu C_a(‘i nﬁlrem ‘!1.1 - C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én nganh, nhom nganh sau: Hanh
¢ Auyenﬂr mqn, flg 1§3p Vl‘} VeA mn vie: 1o ¢ IJ:.C’ sap chinh; Kinh té; K& toan; Quan tri van phong hodc nganh, nhém nganh
VTVL xep, 1:.‘1 i v dquan ly ?0 kt‘ll:h dqoﬁ“h w CE‘-" d40 tao phil hop véi yéu cau vi trf viéc lam:;
Digh \lfu PII;%? hlsg thzniar(l:muol?; hlsrr)l d (‘; o 1tchu‘é/udiglll ii (?}Z - Dém bao céac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi theo quy
5.5 (lellllgn(tr}ér Hang I1I ban hang; hop déng bé’o Ve, Yé sinh vo1 cac ho dlﬁh' . i ) .
oho che kinh doanh. Theo doi so thu, ton dong, phét sinh, Tiéu chudn vé nang lyc c{tuyen mon, ngl'u.ep)ju: ,
cho tam’) nghi bo tai khu vuce rrpnh dugc giao quan ly. Ké | Cé tinh trung thyc, nhan nai, c6 kha nang giao tiép. Nam virng cac quy
C nop bang ké, bién lai theo dung quy dinh. Thuc | dinh lién quan dén cong tac thu gia sir dung dién tich ban hang tai cho.
hién cac nhigm vu khac do thu truong co quan phan | g pg nang lam viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhom, co trach
cong. nhi¢m trong cdng viéc dugc giao.
. L L Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi duing:
Tl?'r ¢ Atlep Athuc IEGP va th;a r11:1 Eum C,aC; n}ﬁl,em M e bang t6t nghiép Cao ding trd 1én nganh, nhém nganh sau: Hanh
¢ AuyenA’ mo,n’ Pg l?p Vl‘% VeA tnh vire. to ¢ Ue, sap chinh; Kinh té; K& toan; Quan tri vin phong hoac nganh, nhom nganh
VTVL ’;ep ’ lt)ci trtlh va 'qulilrll l,y ?9 k&r:h d@o}e:nh ttal. CEQ' dao tao phit hop vé6i yéu cau vi tri viée lam;
Dith \lfu PII:g? hls»g thznclar(;luuolf}? hlc_(:ll)l d 61;1 g ltchu\é[udigil Cti é’; - Dém bao céac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi theo quy
5.6 ((jlllign(tr}:‘;: Hang IV ban hang; hop déng bai’o Ve, Yé sinh voi cac ho dlﬁh' . i i .
oho coc kinh doanh. Theo ddi so thu, ton dong, phét sinh, Tiéu chudn vé nang lyc C{tuyen mon, ng{ttep_yu: , ’
cho tam’) nghi bo tai khu vue rgmh dugc giao qudn ly. Ké | Cé tinh trung thyc, nhan nai, c6 kha nang giao tiép. Nam virng cac quy
o ndp bang ké, bién lai theo ding quy dinh. Thuc | dinh lién quan dén cong tac thu gia sir dung dién tich ban hang tai cho.
hiAén cac nhigm vu khac do thu truong co' quan phan Co6 kha nang lam vi¢c doc lap hoac phéi hop theo nhom, c6 trach
cong. nhi¢m trong cong viéc dugc giao.
VTVL True tido thue hidn va th o nhia Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwong:
Quan ly cﬁg;éieﬁqgnucngfgpvina e:}rg ﬁllglu SEE,H,[ (:)1 eg;u:; - C(),bé"mg t6t nghiép dai hoc trg 1én nganh, nhom nganh sau: Quan
5.7 nghia Hang I1I quan Iy ngh,Ta trarig, nghia dia. Th u:.c hien Cé(’: ly dat dai, dia chinh, xdy dung, ha tang ky thuét, quan 1y d6 thi,
g i o uing o anpincong | S0 P8 e i, it g 6, qun 1t i i o
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hop véi yéu cau vi tri viéc lam;
- Pam béo cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng ching chi theo quy
dinh.
Tiéu chudn vé nang lwe chuyén moén, nghiép vu:
C6 tinh trung thuc, nhan nai, c6 kha ning giao tiép. Nam viing cac quy
dinh lién quan dén cong tic quan Iy nghia trang, nghia dia. C6 kha
ning lam viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhom, cb trach nhiém trong
cong viéc duoc giao.
Tiéu chudn vé trinh d dao tao, béi duing:
- C(’)’béng t6t nghiép cao dang trg 1én nganh, nhom nganh sau: Quan
ly dat dai, dia chinh, xay dung, ha tang ky thuat, quan 1y do thi,
cong ngh¢ moi trudng, moi truong do thi, quan 1y tai nguyén va moi
truong, quan ly nha nudc, luat hodc nganh, nhoém nganh dao tao phu
VTVL K « A “ ’ . y . A A . y .« A N
Quin Iy Truc Atlep ‘Ehuc h1¢'r£ va thang Illu'u cac nhxlcm ’VL.I hop véi yéu cau vi tr1\ V1¢C. ‘lam;. o
58 nghia Hang IV chlfyen, mon, nghi¢p vu ve IIPh vye: o ACth’C, - Dém bdo céac yéu cau, dicu kién v€ boi dudng chung chi theo quy
rang, quan ly ng%na tra{lg, 171gh1a dia. Th}rc 1}1@11 cac | dinh.
nghia dia nhi¢m vy khac do thi truéng co quan phan cong, Tiéu chudn vé nang lwe chuyén moén, nghiép vu:
C6 tinh trung thuc, nhan nai, c6 kha ning giao tiép. Nam viing cac quy
dinh lién quan dén cong tic quan 1y nghia trang, nghia dia. C6 kha
ning lam viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhom, cb trach nhiém trong
cong viéc duoc giao.
Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi duing:
VTVL Truc tiép thuc hién va tharp muu cac nhgiém vu | - Co béng tbt nghiép dai hoc trd lén nganh, nhoém nganh sau: D’ién
59 quén ly Hang 111 chuyén m@n, nghiép vu vé th vuc: t()' chtre, d'fin dl_mg,'dién cong nghi¢p, k¥ thuat dién, dién — dién tir, hé thér‘lg
dién thap : quan ly dién thap sang. Thuc hién cac nhiém vu | dién, co dién hodc nganh, nhom nganh dao tao phu hop véi yéu cau
sang khéc do thu truéng co quan phan cong. vi tri vi¢c lam;

- Pam bdo cac y€u cau, diéu kién vé boi dudng chiing chi theo quy
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dinh.
Tiéu chudn vé ning lwc chuyén moén, nghiép vu:
C6 tinh trung thuc, nhan nai, c6 kha ning giao tiép. Nam viing cac quy
dinh lién quan dén cong tac quan ly dién thap sang. C6 kha nang lam
viéc doc lap hodc phéi hop theo nhém, ¢6 trach nhiém trong cong viéc
duogc giao.
Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:
- C6 bang tot nghiép cao dang trd 1én nganh, nhém nganh sau: bién
dan dung, dién cong nghiép, k¥ thuat dién, dién — dién tir, h¢ th()r}g
dién, co dién hoac nganh, nhom nganh dao tao phu hop véi yéu cau
VTVL Tryc tiép thyc hién va tham muu cac nhiém vu Vi tr} v1¢? larfl; s ) i
510 quén ly Hang IV chuyén m.én’ nghiép vu vé th vue: t(‘)' chirc, éDam bdo céac yéu cau, dicu kién v€ boi dudng chung chi theo quy
' dién thap : quan ly dién thap sang. Thuc hién cic nhiém vu inh. o
sang khac do thu trudng co quan phan cong. Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:
C6 tinh trung thuc, nhan nai, c6 kha ning giao tiép. Nam ving cac quy
dinh lién quan dén cong tac quan 1y dién thip sang. C6 kha niang lam
viéc doc 1ap hoac phéi hop theo nhém, cé trach nhiém trong cong viéc
duogc giao.
Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi duing:
- C6 bang tot nghiép dai hoc tr¢ 1én nganh, nhom nganh sau: cap
. thoat nudc, ky thuat cap thoat nudc, ha tang ky thuat, cong ngh¢ k¥
VTVL Tryce ti€p thye hién va tham muu cac nhiém vu | thyat moi truong, quan Iy tai nguyén nudc, thay loi, k§ thuat tai
511 quan Iy Hang 111 Ch‘}yen, mon, nghiép vu ve hn,h vuc: 1o Chu’f’» nguyén nude, co khi — dién hoac nganh, nhém nganh dao tao phu
nuée sach quan ly nudc sach. Thuc hién cic nhiém vu khac hop véi yéu clu vi tri vide lam;

do thu trudng co quan phan cong.

- bam bdo cac yéu cau, dicu kién vé boi dudng ching chi theo quy
dinh.
Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:
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C6 tinh trung thuc, nhan nai, c6 kha ning giao tiép. Nam viing cac quy
dinh lién quan dén cong tac quan 1y nudc sach. Co kha ning lam viéc
doc lap hoac phéi hop theo nhom, c6 trach nhiém trong cong viéc dugc
giao.
Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwong:
- C6 bang tot nghiép cao dang trd 1én nganh, nhém nganh sau: cip
thoat nudc, k¥ thuat cap thoat nudc, ha tang k¥ thuat, cong nghé ky
thuat moi trudong, quan ly tai nguyén nudc, thuy loi, k¥ thuat tai
- o , o nguyén nudc, co khi — dién hodc nganh, nhom nganh dao tao phu
VTVL Truc Atlep ‘Ehuc h1¢2 va thar£1 muu cac nhxlem VU | hop véi yéu cdu vi tri viée lam;
5.12 quan ly Hang IV chuyén mon, nghiép vu Ve finh vue: 1o chuc, - Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi theo qu
nuée sach ; quan ly nudc sach. Thyc hién cic nhiém vu khac dinh y ’ - g g quy
: do thu trudng co quan phan cong. T L
Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:
C6 tinh trung thuc, nhan nai, c6 kha ning giao tiép. Nam viing cac quy
dinh lién quan dén cong tac quan 1y nudc sach. Co kha ning lam viéc
doc lap hoac phéi hop theo nhom, co6 trach nhi€m trong cong viéc dugc
giao.
III | VITVL chuyén mén dung chung
Tham muu cho lanh dao co quan cac nhiém vu: | Tidu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwing:
- Chi tri hodc tham muu xay dung, theo ddi, don | Tét nghiép dai hoc tré 16n mot trong cac nganh, nhém nganh sau:
doc viéc thuc hién chuong trinh cong tac thudc | - Nhom nganh: Luét, Hanh chinh; Cong nghé thong tin.
VTVL linh vuc dugc phan cong. - Chuyén nganh: Hanh chinh, Quan tri Van phong, khoa hoc quan 1y,
chuyén - Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac ndm, | Quan ly thong tin.
1 vién Van Chuyén vién | quy, thang, tuan cua ca nhan. - Cac nhém nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hop vai vi tri
phong - - Thyc hién cac nhiém vu khac do cép trén phan cong. | viéc lam.
Tong hop - Chuén bi cac diéu kién phuc vu cac ky hop va | Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:

cac hoat dong co quan, don vi.
- Phoi hop t0 chuc so két, tong két, kiem tra,
phan tich, ddnh gid va bao cdo viéc thuc hién

Nim duge duong 16i, chu truong, chinh sach cua Dang va phap luét
cua Nha nudce vé linh vyc dugc phén cong; tong hop, phan tich, danh
gi4, t6 chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xtr
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linh vuc dugc phan cong theo doi. 1y céc tinh huong thudc linh vue dugce giao. Nang luc, khd ndng lam
viéc ddc 1ap hoac phoi hop theo nhom
- Chﬁ tri hodc tham gia quan ly, van hanh hé
thong co so ha tang ky thudt cong nghé¢ thong
tm: trupg tam tich hop c!u: liGu, cac h;c thOP &l iéu chuén vé trinh do dao tao, béi duong:
thong tin, chuong trinh Ung dung, phan mém Ll A . . . 1A , \ A A A
. - Co bang tot nghi€p dai hoc tré 1én nhom nganh: Cong nghé thong
dung chung cua co quan, don vi;  pa : NAEAA ] < 22T T
tin; Thong tin-Thu vién; Mdy tinh...; Chuyén nganh: Dién tr vién
VTVL - Tham gia xay dung va t6 chue thyc hién cac n n A 1A . , \ A X \
. thong, cong ngh¢ thong tin.... Cac nganh, chuyén nganh dao tao
chuyén chuong trinh, dé an, dy 4n vé cong nghé thong Kha A .
A A ac phu hop voi vi tri viée lam.
vien cong tin cua co quan, don vi; oy - Pam béo céc yéu cau tiéu chuén, diéu kién khac theo quy dinh vé
2 nghé Hang 111 - Tham gia phan tich, thiét ke, 1ap trinh, ddm bao Y ey
. . A . N A . | Vi tri viéc lam, quy dinh cua phap luat va quy dinh cua cap co thim
thong tin an toan thong tin cho h¢ thong thong tin, co so quyén.
(chuyen dir ligu chuyén nganh; Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi duong:
ddi s6) - Tham gia xay dung chuong trinh, tai liéu va tap g A P A A 1n
- Nam virng kién thuc co ban vé chuyén mon, nghi¢p vu thudc linh
huén, bdi dudng nghiép vu cho vién chirc cong vie phu trach: Co ndne luc chuvén mon
nghé thong tin hang thap hon; , . HC Pt ’ gl Y
- Tham gia thyc hién cac nhiém vy phoi hop vé
an ninh mang theo quy dinh hodc theo yéu cau
clia co quan ¢ thdm quyén.
- Tham gia ngh.len; o, tham Jnuu glup lanh dao Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:
co quan, don vi, tong hop, tham dinh, quy hoach, | . o : AR f . , . _
X , T A X .. | Tot nghiép Dai hoc trd 1én mot trong cac nganh, nhdm nganh sau:
ké hoach, chinh sach; xay dung hoan thién van ) N .2 o
. ban quy pham phéap luat, du 4n, dé an vé cong | - Nhom nganh: Ké todn - Kiém toan;
VTVL ké A, N ‘A - Chuyén nganh: Tai chinh, ngan hang.
3 , Hang III tac ké toan cua don vi; thuc hién cac nhiém wvu, , \ \ R \ \ , \ i oA A
toan A n X : A A - Cac nhém nganh, chuyén nganh dao tao khac phu hop véi yéu cau
cong viéc theo mang cong viéc dugc phan cong. a1
N X A X « L vi tri viéc lam.
- Xay dung va thyc hién ké hoach cong tdc nam, | ... P A A s
, , A o A .~ | Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:
quy, thang, tudn cia ca nhan. Thyc hién cac A X
T . LA A A Thyc hién nhu myc 3, phan III.
nhiém vu khac do cap trén phan cong
4 VTVL thu Hang IIT - Tham muu gitp lanh dao co quan, don vi xay | Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi dwong:

quy

dung hoan thién van ban quy pham phap luat, du

- T6t nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh dao tao phu hop véi linh
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an, dé 4an vé quan ly kho, quy don vi; quy trinh
nghiép vu lién quan dén kiém soat tién mat, tai
san, gidy to co gia; dam bao an toan cac quy
duoc giao quan 1y; thuc hién nhiém vu quy day
du, kip thoi, chinh xéc, diang quy dinh; thuc hién
cac nhi€ém vy, cong viéc theo mang cong viéc
dugc phan cong.

- Xay dung va thuc hi¢n ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tuan cua c4 nhan. Thuc hién céac
nhiém vu khac do cap trén phan cong

vuc cong tac va vi tri viée lam.

C6 chimg chi bdi dudng kién thirc theo yéu cau dbi voi vi tri viéc
lam.

C6 di diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh ciia Chinh phil vé ngach
theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwe chuyén moén, nghiép vu:

- C6 kha nang, dé xuat nhiing chu truong, giai phap giai quyét cac
van dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong va
lién quan dén chic ning, nhiém vu ciia don vi cong tic nguyén tac,
can than, bao mat thong tin.

- C6 kha nang t chirc trién khai nghién ctru, thuc hién cac dé tai, dé
an thudc linh vuc chuyén mon

VTVL thu
quy

Hang IV

- Tham muu gitp 1anh dao co quan, don vi xay
dung hoan thién van ban quy pham phap luét, du
an, dé an vé quan 1y kho, quy don vi; quy trinh
nghiép vu lién quan dén kiém soat tién mat, tai
san, giéy to c6 gid; dam bao an toan cac quy
duoc giao quan ly; thuc hién nhi€ém vu quy déy
du, kip thoi, chinh xéac, ding quy dinh; thuc hién
cac nhi¢ém vy, cong viéc theo mang cong viéc
duoc phéan cong.

- Xay dung va thyc hi¢n ké hoach cong tac nam,
quy, thang, tun cta ca nhan. Thyc hién cac
nhiém vu khac do cip trén phan cong

Tiéu chudn vé trinh d dao tao, béi duing:

- Tbt nghiép cao dang chuyén nganh dao tao phu hop véi linh vuc
cong tac va vi tri viéc lam.

C6 chimg chi bdi dudng kién thirc theo yéu cau dbi voi vi tri viéc
lam.

C6 di diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh ciia Chinh phi1 vé ngach
theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwe chuyén moén, nghiép vu:

- C6 kha nang, dé xuat nhiing chu truong, giai phap giai quyét cac
van dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong va
lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua don vi céng tic nguyén tic,
can than, bao mat thong tin.

- C6 kha nang t chirc trién khai nghién ctru, thuc hién cac dé tai, dé
an thugc linh vuc chuyén mén

VTVL
Van thu,
[uu trr

Hang III

Tham muu cho lanh dao don vi cac nhiém vu:

- Tham gia van hanh hé théng quan 1y tai liéu
dién tir ctia co quan, td chuc; truc tiép thuc thi
nhiém vu cua luu trit don vi dugc phan cong

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong: Tt nghiép dai hoc tré
1én nganh Van thu, luu trir. Truong hop t6t nghiép dai hoc tro 1én

nganh khac phai c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu luu trit do co s&
dao tao c6 tham quyén cap hodc c6 bang tot nghiép cao dang, trung
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theo quy dinh. cap nganh luu trir.
- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac niam, | Tiéu chudn vé ning lwe chuyén moén, nghiép vu:
quy, thang, tudn cta ca nhan. Tham muu xay dung van ban; Hudng dan thyuc hién van ban; Kiém
- Thyc hién cac nhiém vu khac do cép trén phan | tra thuc hién van ban; tham dinh van ban; T6 chutrc thuc hién vin
cong. ban.
Tham muu cho ldnh dao don vi cac nhiém vu: | Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwong: Tt nghiép cao dang
- Tham gia van hanh hé thong quan 1y tai liéu | trd 1én nganh Van thu, luu trit. Truong hop tot nghiép dai hoc tré
dién tr cta co quan, tO chuc; truc tiép thuc thi | 1én nganh khac phai c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu luu trir do co
VTVL nhiém vu cta luu trit don vi duoc phan cong | so ddo tao co tham quyén cip hodc co bang tbt nghiép cao ding,
7 Van thu, Hang IV theo quy dinh. trung cAp nganh luu tri.
luu trix - Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, | Tiéu chudn vé ning luc chuyén mén, nghigp vu:
quy, thang, tuan cta ca nhan. Tham muu x4y dung vin ban; Hudng din thyc hién vin ban; Kiém
- Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén phan | tra thyc hién van ban; tham dinh van ban; T chirc thuc hién vin
cong. ban.
IV | VTVL hd tr¢ phuc vu
Thyc hién cong tac phuc vu cac hoat dong dbi thz " fhua’f ve tr{’fh dg fi aoAtgo, boi duomg: Y 1A 2 Lz
ARVE e Coa A o Co6 bang tot nghiép Pho thong trung hoc tr¢ Ién; Kién thic bo tro:
A ndi, doi ngoai cua don vi, yéu cau trinh d6 trung |  x > e o LS. Ay S
Nhan vién hoe phd thone tré 1én theo su bhin cone ciia 1anh Kién thure t6 chirc sy kién, quan hé do6i ngoai, d6i ndi; Kién thuc vé
1 phuc vu dQC pho g L IAp X =3 , 2 | bdo v€ moi trudng, v¢ sinh an toan lao dong.
L, ao don vi va chiu trach nhiém truéc Giam doc, | ... 2 A . A o
(néu o) 15 S . , Ap A pn Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:
anh dao don vi va trudc phap luat vé nhiém vu | s . o e A A e .
duogc giao. CE) d:glO duﬁc va ban 1}Ilh; ;TO chuc tfqll,l'thl@n‘ cong vic; €6 ky nang giao
i tiep tng xu; Quan hé phoi hop; Kha nang lam viéc ddc lap.
- Thyc hién nhiém vy béo vé Tru s6, noi lam viéc | Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi dwéong: Tt nghiép tir trung hoc
Nhan vién cua don vi theo phan cong, ddm bao an ninh, an phé thong trd 1én va qua 16p boi dudng vé nghi€p vu bao v¢.
2 bao vé toan theo yéu cau cong tac ctia don vi su nghiép. | Tiéu chudn vé ning e chuyén mon, nghiép vu:
(néu co) - Thuc hién nhiém vu khac theo su phan cong cia | C6 dao dtrc va ban linh; T chirc thuc hién cong viée; co k§ ning giao
cp trén. tiép (mg xir; Quan hé phdi hop; Kha niang lam viéc doc lap.
Nhén vién - Thyc hién nhiém vu lai xe cho co quan theo | Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi dwéng:
3 Lai xe phan cong, dam bao kip thoi, chinh xdc, an toan | - Tt nghiép cac khoa dao tao 1di xe ¢ cac hang xe theo yéu cau
(néu co) cho nguoi va xe. cong tac.
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- Pua dén can b, cong chirc khi ¢ yéu cau, lay
chir ky xac nhan, téng hop s6 km hoat dong cua
xe khi két thuc dot cong tac.

- B4o c4o hang thang tinh trang hoat dong, stra
chira xe.

- Bé nghi thanh toan chi phi xing dau xe.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén giao.
- Thyc hién cac nhiém vu khac do lanh dao To,
lanh dao don vi giao.

Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:
Thuyc hi¢n nhu muyc 1, phan IV va c6 ky nang van hanh xe an toan.
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